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1.  Registrierung  & Login zur Datenverwaltung 

 
 

 
 
 
 
 
 
Zur Beantragung der Aufnahme sind aussagekräftige digitale Unterlagen an info@bbk-koeln.de zu 
senden. Nach Erhalt einer Aufnahme-Bestätigung kann die Registrierung über den Link unterhalb 
des Login-Button gestartet werden. Im Zuge der Registrierung wählt man seine Login-Daten, 
bestehend aus E-Mail und Passwort, die nachfolgend zum Einstieg in die Datenverwaltung genutzt 
werden. 
 
Passwort vergessen? Bitte gleichnamigen Link anwählen. 
 
 
  

mailto:info@bbk-koeln.de
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Bei erfolgreichem Login mit E-Mail und Passwort erscheint das folgende Menü: 
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2. Menüpunkt (1)  Basisdaten 
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Erforderlich ist der Name, Stadt und Postleitzahl, sowie ein künstlerischer Arbeitsbereich. Alle 
anderen Angaben sind optional. 
 
 
 
 
 
3. Menüpunkt (2)  Abbildungen 
 

 

 
 
 
 
Bis zu 25 Abbildungen können hinterlegt werden, die ersten 15 davon werden auf der Startseite 
für Besucher statistisch verteilt angezeigt. Jeder Klick auf eine Werksabbildung durch den 
Besucher führt zur weiteren Information (Überblicksansicht aller eingestellten Werke -> 
Einzelansicht)     
 
 
 
Über den Button Neu/ Bearbeiten gelangt man in das nachfolgende Eingabefenster: 
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Einziges Pflichtfeld nach dem Hochladen einer Werksabbildung ist die Angabe des Copyrights. 
 
Jedes Werk wird automatisch in mehreren Stufen in der Größe reduziert zur Optimierung der 
Anzeigegeschwindigkeit.  
 

a) Button Datei auswählen : Das hochzuladende Bild muss sich auf dem Endgerät befinden. 
b) Anwahl der Datei im Auswahlfenster 
c) Anzeige der Abbildung, ggf. drehen -> Bildbeschreibung -> Speichern 
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4. Menüpunkt (3)  Ausstellungen 
 
 
Die Ausstellungsverlinkung ist ein neues Serviceangebot ab Oktober 2024.            

 
Die Ausstellungen in ausstellungsportal.net sind die Basis für eine Verlinkung. Ob Ihre Ausstellung 
bereits gelistet ist, können Sie auf der Startseite von ausstellungsportal.net über die Eingabe der 
Stadt oder die freie Suche feststellen.  
 
 
Fall 1:  
 
Ihre Ausstellung und ggf. Vernissage ist bereits verlinkt durch die Eingabe einer 
Teilnehmer:innenliste durch den Ausstellungsorganisator. Es sind keine weiteren Aktionen 
erforderlich. Mit Ende der Ausstellung wird der Link automatisch gelöscht. 
 
 
Fall 2:  
 
Ist Ihre Ausstellung nicht gelistet, so bitten Sie Ihren Ausstellungsorganisator um die 
Ausstellungsankündigung in ausstellungsportal.net. 
 
Wenn der Ausstellungsorganisator nur die Basisdaten wie Titel, Start und Ende der Ausstellung 
eingegeben hat, so können Sie die Verlinkung eigenständig wie folgt vornehmen: 
 

 
Login in die Datenverwaltungsebene:    

    
3. Meine Ausstellungen : 

 
 Anwahl erstes freies Eingabefeld  

 Eingabe/ Auswahl  des Ausstellungstitels & Speicherung 

 

 

https://www.ausstellungsportal.net/
https://www.ausstellungsportal.net/
https://www.ausstellungsportal.net/
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Fall 3: 
 

Ist Fall 1 und Fall 2 nicht gegeben, bzw. möglich, so senden Sie Ihre Ausstellungsdaten (Titel, 
Ausstellungshaus, Adresse, Start- und Endtermin, ggf. Vernissage-Termin)  formlos an kv-
koeln@ausstellungsportal.net. Das Team von ausstellungsportal erledigt den Eintrag und die 
Verlinkung innerhalb von drei Tagen.  

 
 

 
 
Ein öffentlicher Kunstort, bzw. Ausstellungshaus ist die Voraussetzung für die Verlinkung.  
 
Ein Eintrag mit Vernissage-Termin sieht beispielsweise so aus: 
 

 
 

 
 
Unter dem Hauptmenüpunkt Ausstellungen werden aktuelle Termine aus Köln gelistet, die auf 
der Seite www.ausstellungsportal.net eingetragen wurden. Hierzu ist für Ausstellungshäuser eine 
separate Anleitung verfügbar. 
 
 
  

mailto:kv-koeln@ausstellungsportal.net?subject=Verlinkung%20meiner%20nachstehenden%20Ausstellungsdaten
mailto:kv-koeln@ausstellungsportal.net?subject=Verlinkung%20meiner%20nachstehenden%20Ausstellungsdaten
http://www.ausstellungsportal.net/
https://www.ausstellungsportal.net/res/Kurzanleitung-ap.pdf
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5. Login-Daten bearbeiten 
 
 
Dieser Menüpunkt unterstützt u.a. die Änderung von E-Mail-Adresse und Passwort. 
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